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Hizmet Igerigi iigili Mevzuat Yararlanan Sorumlu istenen Evraklar/Bilgiler Siire
Birim
Vatandas bagvurularinin 1- 3071 sayili Dilek¢e Hakki - Vatandas Basin ve 1- Kimlik ve iletisim bilgileri Vatandasin
kayit altina alinarak Kanunu Halkla basvurusuna
birimlere iletilmesi ve 2- 4982 sayil Bilgi Edinme iligkiler Daire iliskin cevabin
yanitinin vatandasa Kanunu Bsk. ilgili birimden
bildiriminin saglanmasi. geldigi andan
itibaren 24
saat icinde

Kati yakitlarin 1- 2872 Sayil Cevre - Kati yakit Cevre 1- Sikayet dilekgesi 10 glin
analizlerinin yapilmasi, Kanunu, Yetki Devri saticilari, Koruma
kati yakit saticilari, izinli Kapsaminda Isinma - izinli kuruluglar | ve Kontrol
kurulus ve son Kaynakl Hava Kirliligi - Vatandas Daire Bsk.
tiketicilerin denetimi, Kontrol Yonetmeligi
hava kalitesi 2- il Mahalli Cevre Kurulu
Parametrelerinin élgimi Karari
ve degerlendirilmesi
Sivrisinek, karasinek, bit, | 1- 5216 Sayili Buyuksehir -Vatandas Cevre - Performans Programi Sikayet/Talep
pire, kene, fare Belediyesi Kanunu, Koruma - Talep/Sikayet lerde 4 gln
tahtakurusu, hamam ve Kontrol
bdcegi, vb. vektor tasiyici Daire Bsk.
populasyonlarinin insan
sagligini tehdit
etmeyecek dizeyde
tutulmasi icin cevre ve
toplum saghiginin
korunmasi.
Saglik kurulusglarindan 1- 2872 sayih Cevre - Saghk Cevre 1- Dilekge 2 is gunu
kaynaklanan tibbi Kanunu (1, 3, 8, 11 ve Kuruluslari Koruma
atiklarin toplanmasi, 12. Maddeleri) ve Kontrol
tasinmasi ve Daire Bgsk.
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bertarafi konusunda 2- 5216 sayili Buyuksehir
bilgilendirme yapilmasi. Belediye Kanunu
(Madde-7),
3- 5393 Sayili Belediye
Kanunu (Madde 14-15),
4- Tibbi Atiklarin KontrolU
Yénetmeligi (Madde-9).
Evsel nitelik tasiyan kati 1- 2872 sayili Cevre - Vatandas, Cevre 1- Dilekge 7 gun
atiklarin, kati atik duzenli Kanunu (1, 3, 8, 11 ve - Kamu kurum Koruma 2- Imha (icreti 6deme makbuzu
depolama tesisinde 12. Maddeleri), kuruluslari, ve Kontrol
bertaraf edilmesi/ imha 2- 5216 sayih Blyuksehir - Ozel sektor Daire Bsk.
edilmesi Belediye Kanunu
(Madde-7),
3- 5393 Sayil Belediye
Kanunu (Madde 14-15),
4- Kati Atiklarin Kontrold
Yonetmeligi (Madde-
5,7,8),
5- Atik Ydénetimine iligkin
Esaslar, Atiklarin Dizenli
Depolanmasina Dair
Yonetmelik.
Sahipsiz hayvanlara 1- 5199 Sayili Hayvanlari -Vatandas Cevre Telefonla Bagvuru 2 gin
yonelik (yaral, hasta, Koruma Kanunu Koruma ve
glgten dismds, vb.) Kontrol Daire
vatandas ihbarlarinin Bsk.
7/24 degerlendirilmesi.
Sahipsiz hayvanlarin 1- 5199 Sayil Hayvanlari - Vatandas, Cevre Dilekce, e-posta, Telefon ihbar 20 glin
toplanmasi, asilanmasi, Koruma Kanunu - Sahipsiz Koruma ve
kisirlastiriimasi ve tedavi hayvanlar. Kontrol Daire

edilmesi

Bsk.
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Bakimevimizde 1- 5199 Sayili Hayvanlari -Vatandas Cevre - Sahsen Basvuru, 1 saat
barindirilan ve veteriner Koruma Kanunu Koruma ve - Nufus Cuzdani,
hekimlerimiz tarafindan Kontrol Daire | - Sabhiplenilecek olan hayvana
sahiplendirilmesi uygun Bsk. mikrogip implantasyonu ile
bulunan hayvanlarin kayit altina alinmasi iginin
sahiplendirilmesi bedeli (Odeme Makbuzu)
Isirik vakasina karisan 1- Kuduz Hastaligindan - Isirilan Cevre - Sahsen Basvuru, 1 saat
hayvanlarin migahede Korunma ve Kuduz Vatandas Koruma ve - Devlet Hastaneleri kuduz
(karantina) altina Hastaligi ile Miicadele Kontrol Daire istasyonu blrosunun, isirik
alinmasi ve takibinin Yonetmeligi Bsk. vakasina karigan hayvanin
yapilmasi musadeye alinmasina dair
talep yazisi
- Isirma yapan hayvan, sahipli
ise saglik karnesi.

Isinmadan Kaynakl 2872 Sayih Kanun 25699 Gergek ve Tuzel | Cevre Dilekge ihbar 5 gln
Hava Kirliligi Denetimleri Sayil Isinmadan Kaynakh Kisiler, Kamu Koruma ve

Hava Kirliliginin Kontrolu kurumlari Kontrol Daire

Yonetmeligi Bsk.
Tibbi Atiklarin Tibbi Atiklarin Kontrol il Genelindeki Cevre Dilekce 3 gln
Toplanmasi Yonetmeligi Tdm Saglhk Koruma ve

Kurum ve Kontrol Daire
Kuruluslari Bsk.

ihale Teklif Dosyasi Aimi | 4734 Sayili Kamu ihale Vatandas Destek Istenilen evrak ve belgeler kapali 2 dk

Kanunu Hizmetleri teklif zarfi

Daire Bsk.

Sézlesme imzalanmasi 4734 Sayil Kamu ihale Vatandas Destek Sozlesme Davet Mektubunda 5 dk

Kanunu ve 4735 Sayih Hizmetleri belirtilen belgeler

Kamu ihale Sézlesmeleri Daire Bsk.

Kanunu
Firma Gegici Teminat 4734 Sayili Kamu ihale Vatandas Destek Vekaletname (Vekil ise) Firma 3 dk
iadesi Kanunu ve Uygulama Hizmetleri Kasesi

Yonetmeligi Daire Bsk.
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Firma Kesin Teminat 4734 Sayili Kamu ihale Vatandas Destek Dilek¢e Kabul Tutanagi (Yapim 5 dk
iadesi Kanunu ve Uygulama Hizmetleri isleri)
Yoénetmeligi Daire Bsk. Sigorta llisiksiz Yazisi
is Deneyim Belgesi 4734 Sayil Kamu ihale Vatandas Destek Bagsvuru Dilekgesi 10 dk
Verilmesi Kanunu ve Uygulama Hizmetleri
YoOnetmeligi Daire Bsgk.
Yasaklama islemleri 2886 Sayili Devlet ihale Gergek ve tizel Emlak ve Akde ayrilik tespiti ve s6zlesme 15 glin
Kanunu kisiler istimlak Daire | imzalanmamasi icerisinde
Bsk. gerekli islem
yapilir, ilgili
kuruma
bildirilir.
Tasinmaz Kiralanma 1- 2886 sayili Devlet ihale Gergek ve tlzel Emlak ve 1- llgili ihale ilaninda ve Kiralama,
ihalesi Kanunu kigiler istimlak Daire sarthamesinde belirtilen ihale karari

Bsk.

belgeler

kesinlestikten
sonra
yukleniciye 5
(is gund)
icerisinde
teblig edilir.
Teblig edildigi
glinden
itibaren 15
gun igerisinde
kiralama
sOzlesmesi

yapllir.

Tasinmaz Satis Ihalesi

1- 2886 sayili Devlet ihale
Kanunu

Gercek ve tlzel
kisiler

!Emlak ve
Istimlak Daire
Bsk.

1- ligili ihale ilaninda ve
sarthamesinde belirtilen
belgeler

Satis, ihale
karari
kesinlestikten
sonra
yukleniciye 5
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(is gund)
icerisinde
teblig edilir.
Teblig edildigi
glinden
itibaren 15
gln icerisinde
satis islemi
gerceklesir.
Tasinmaz kira devrinin 1- 2886 sayili Devlet ihale Gergek ve tlzel Emlak ve 1- Dilekge Devir karari
yapilmasi Kanunu kisiler istimlak Daire alindiktan
Bsk. sonra,15 gln
icerisinde
sahibine
gerekili
bildirimler
yapllir.
Yapim Isleri Genel Fen isleri ilgili Mevzuatta Yer Alan Belgeler | 30 giin
Sartnamesinin 40. Maddesi Daire Bsk.
Belediyemize ait Park ve 5393 Sayil Belediye Kamu Kurum ve Fen Isleri Talimat veya Talepler 30-60 Gin
Bahgelerdeki aydinlatma Kanunu Kuruluslar Daire Bsk.
sistemlerini tesis etmek.
Belediyemize ait Park ve 5393 Sayil Belediye Kamu Kurum ve Fen Isleri Talimat veya Talepler 3 Gln
Bahgelerdeki aydinlatma Kanunu Kuruluslari Daire Bsk.
sistemlerini ariza, bakim
ve onarimlarini yapmak
veya yaptirmak.
is Deneyim Belgesi 1- 4734 Sayili Kamu ihale Gergek ve tiizel Fen isleri Basvuru Dilekgesi 10 dk
Verilmesi Kanunu ve Uygulama kisiler Daire Bsk.

Yonetmeligi
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1/25000 ve 1/5000 délgekli | 1- 5216 sayili Baytksehir - Kamu kurum ve | imar ve 1- Dilekge, 30 gln
Nazim Plani hakkinda Belediye Kanunu, kuruluslari Sehircilik 2- Tapu Kaydi
bilgi verilmesi/Pafta 2- 3194 sayili imar Kanunu - Ozel sektor Daire Bsk. 3- Koordinatl 6lgu krokisi,
Talebi ve ilgili yonetmelikler, - Vatandas 4- Ucret Makbuzu (Pafta
3- 5747 sayili Buyuksehir taleplerinde)

Belediyesi Sinirlari

icerisinde ilce Kurulmasi

Hakkinda Kanun,

4- 6360 sayili On Dért ilde

BlylUksehir Belediyesi Ve

Yirmi Yedi lige Kurulmasi

ile Bazi Kanun ve Kanun

Hukminde

Kararnamelerde

Degisiklik Yapilmasina

Dair Kanun
1/25.000 ve 1- 5216 sayili Blylksehir - Kamu kurumve | imarve 1- Bagvuru dilekgesi, 100 glin
1/5000 olgekli Belediye Kanunu, kuruluslari Sehircilik 2- Cevre ve Sehircilik Bakanhgi e ?
Nazim imar Plani ve 2- 5393 sayil Belediye - Ozel sektér, Daire Bsk. plan otomasyon sistemine teklif
1/1000 6lcekli Uygulama Kanunu, - Vatandas dosyasinin yuklenmesi ve “Plan

imar Plani
Teklifi/Degisikliginin
meclise sunulmasi

3- 3194 sayili imar Kanunu
ve llgili ydnetmelikler,

Teklif Numarasi” alinmasi

3- Gerekgeyi destekleyecek taslak

proje / vaziyet plani,

4- Mevcut/dneri plan degisikligini

gosteren Olgekli sema,

5- Teklife iligkin verilerin sayisal

ortamdaki hali (Ncz. Arc.
Formatlarinda CD)

6- Onayli Meri imar Plani paftalari

ve varsa Ust dlgekli plan
paftalar

7- Muellif/ Kurum imzali ve Teklif

numarasinin yazildigi Plan
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8-

O-

10-

11-

12-
13-
14-
15-
16-

Paftalari ve Plan Agiklama
Raporu (5 takim)

Plan teklifine konu alana iligkin
Fotograf Paftasi

Mulkiyet bilgisi (son Ug ay
icinde hazirlanmis tapu sureti),
Plan degisikligi talebinde
bulunan mevkii/ada/ parsele ait
gecmis tadilatlar,

Vekalet belgesi, (son alti ay
icinde plan tadilatina konu olan
ada/parsel igin alinmisg),
Mevcut ise parselasyon bilgisi,
Olgl krokisi,

imar capi,

ilgili kurum gérisleri,

Plan tadilat makbuzu (plan
tadilat Ucreti tarifesine gore
hesaplanacak)

imar Plani
Teklifleri/Degisikliklerine
iliskin gorias talepleri

- Kamu kurum ve
kuruluslari

- Ozel sektor,

- Vatandas

1- 5216 sayili Buyuksehir
Belediye Kanunu,

2- 5393 sayil Belediye
Kanunu,

3- 3194 sayili imar Kanunu
ve ilgili ydnetmelikler

imar ve 1-
Sehircilik 2-
Daire Bsk. 3-

Basvuru Dilekgesi
Guncel Tapu Kaydi
Vekalethame Teklif Plan
Taslagi

30 glin

1/5000 olgekli Nazim
imar Planlari ve 1/1000
dlcekli Uygulama imar
Planlarina Esas Mikro
Bolgeleme Etat
Raporlarin Talebi.

- Kamu kurum ve
kuruluglari

- Ozel sektor,

- Vatandas

1- Buyuksehir Belediye
Meclisi Ucret Tarifesi
Daire Bsk.

imar ve 1-
Sehircilik 2-

Basvuru Dilekgesi
Talep Edilen Alanin Ada Parsel
Bilgisi

10 gln
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N . Bayuksehir Belediyesi Gelir | - Kamu kurumve | Imar ve Dilekge 15 gln
:]/ 1000 ve 1/5000 Olgekli | e kuruluslari Sehircilik
ali hazir paftalarinin = , .
- Ozel sektor, Daire Bsk.
vatandaglara sunulmasi Y
- Vatandas
Belediyemiz sinirlan 1- 5216 sayil Blyuksehir - Vatandasg imar ve 1- Yapacag! uygulamaya iligkin 30 gun
icinde bulunan tescili Belediye Kanunu, - Kamu kurum Sehircilik bilgi iceren basvuru dilekgesi,
yaplilar, koruma alanlar 2- 5393 sayil Belediye ve kuruluslari Daire Bsk. 2- Yapinin mevcut durumunun
ve sit alanlarinda yapinin Kanunu, - Ozel sektor fotograflari,
ve gevresinde yer alan 3- 2863 Sayih Kiltir ve - Sivil toplum 3- Miulkiyet durum belgesi (tapu
mimari 6gelerin fiziki Tabiat Varliklarini kuruluslari fotokopisi ve glincel tapu kayit
kosullarinin iyilestiriimesi, Koruma Kanunu, sureti)
yasam kalitesinin 4- 3194 sayili imar Kanunu
artinlmasina yonelik bilgi, ve ligili yénetmelikler
belge ve kurum goérisu
veriimesi
Koruma Amagcl Imar 1- 5216 sayili Blylksehir - Vatandas imar ve 1- Alana iliskin bagvuru 30 glin
Planlari Hakkinda Bilgi- Belediye Kanunu, - Kamu kurum Sehircilik yazisi/dilekgesi
Belge ve Kurum Gorisu 2- 5393 sayili Belediye ve kuruluslari Daire Bsk. 2- Guncel Mulkiyet Durumu
Verilmesi Kanunu, - Ozel sektor Belgesi
3- 2863 Sayih Kiltir ve - Sivil toplum 3- Talebe Konu Alanin Konum
Tabiat Varliklarini kuruluslari Verileri
Koruma Kanunu,
4- 3194 sayili imar Kanunu

ve ilgili ydnetmelikler
Koruma Amacl imar 1- 5216 sayili Buyuksehir - Vatandas imar ve 1- Basvuru yazisi/ dilekgesi, 100 gln
Plani ve Koruma Amagli Belediye Kanunu, - Kamu kurum Sehircilik 2- Gerekceyi destekleyecek taslak
imar Plani Degisiklik 2- 5393 sayili Belediye ve kurulusglari Daire Bsk. proje / vaziyet plani,
Tekliflerinin Meclis Kanunu, - Ozel sektor 3- Mevcut 6neri plan degisikligini
Makamina Sunulmasi ve 3- 2863 Sayili Kultur ve - Sivil toplum gOsteren Olgcekli sema,
Koruma Bdlge Kurulu Tabiat Varliklarini kuruluslari 4- Sayisal ortamda hazirlanmis

Kararlarinin Gereginin
Yapilmasi

Koruma Kanunu,

plan verisi, _
5- Onayli Meri Imar Plani paftasi,
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4- 3194 sayili imar Kanunu 6- Plan agiklama raporu,
ve ligili yénetmelikler 7- Onayli Ust Olgekli imar Plani,
8- Muilkiyet bilgisi ( son Ug¢ ay
icinde hazirlanmis tapu sureti),
9- Plan degisikligi talebinde
bulunulan mevkii/ada parsele
ait gecmis tadilatlar,
10- Vekalet belgesi, (son alti ay
icinde plan tadilatina konu olan
ada/parsel igin alinmisg),
11- Mevcut ise parselasyon bilgisi,
12- Olgi krokisi,
13- imar gap,
14- ilgili kurum gorisleri,
15-Plan tadilat makbuzu ( plan
tadilat Ucreti tarifesine gore
hesaplanacak)
Tescilli Yapilara Ait 1- 2863 Sayil Kiltdr ve Kamu kurum ve imar ve 1- Basvuru yazisi (ihale
Rolove, Restitiisyon ve Tabiat Varliklarini kuruluslari Sehircilik 2- Guncel Mulkiyet Durumu Siresine
Restorasyon Projeleri Koruma Kanunu ve ilgili Daire Bsk. Belgesi Bagl)
Hazirlatiimasi, Sokak yonetmelikler 3- Talebe Konu Alanin Konum
Sagliklastirma, Cephe Verileri
Sagliklastirma 4- Yapinin mevcut durumunun
Projelerinin fotograflan
Hazirlatiimasi
Onayli Rolove, 1- 2863 Sayil Kiltdr ve Kamu kurum ve imar ve 1- Basvuru yazisi (ihale
Restitlisyon ve Tabiat Varliklarini kuruluslari Sehircilik 2- Onayli Proje Nushalari Suiresine
Restorasyon Projeleri Koruma Kanunu ve ilgili Daire Bsk. Bagl)

Dogrultusunda
Projelerinin ve Sokak
Sagliklastirma, Cephe

yonetmelikler,
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Sagliklagtirma
Projelerinin Uygulanmasi
il genelinde numarataj 1- 5216 sayil Buyuksehir Gergek ve Tizel | imarve 1- E-Dilekge, 1 gln
islemlerinin takibi ve Belediyesi Kanununun 7- Kisiler Sehircilik 2- Adres Bildirisi
MAKS projesi ile birlikte g md. Adres ve Daire Bgk.
yarutilmesi. Numaralamaya iligkin
Yoénetmelik

Kent Bilgi Sistemi ve 1- 5216 sayil Buyuksehir Gergek ve Tiizel | imarve 1- Dilekge, 1 gln
Ulusal Adres Veri Belediyesi Kanununun 7- Kigiler Sehircilik 2- Adres Bildirgesi
Tabanina kayith binalar g md. Adres ve Daire Bsk.
icin numarataj Numaralamaya iligkin
dizenlenmesi Yapilmasi Yonetmelik
Adres bilesenlerinde 5216 sayili Blyiksehir Gergek ve Tlzel imar ve 1- Dilekge, 5 gln
meydana gelen degisiklik | Belediyesi Kanununun 7-g Kisiler Sehircilik 2- Tapu fotokopisi veya yapi
nedeniyle; Eski yeni md. Adres ve Daire Bsk. ruhsati fotokopisi,
adres bilgilerinin ilgililerin Numaralamaya iligkin 3- Isyerleri icin eski adresi gosterir
talebi Uzerine yazili Yonetmelik belge (isyeri acma ve calisma
olarak verilmesi. ruhsati, vergi levhasi vb.)
Sokak, Cadde, Meydan, 5216 sayili Blylksehir Gergek ve Tizel | imarve 1- Ust yazi 5 gln
Bulvar isim Degisiklikleri Belediyesi Kanununun 7-g Kisiler Sehircilik
Hakkinda ilge md. Adres ve Daire Bsk.
Belediyelerinden Gelen Numaralamaya iligkin
Taleplerin Buylksehir Yonetmelik
Belediye Meclisine
iletiimesi.
3194 sayili imar Kanunu | 3194 sayili imar Kanunuve | Gercek ve Tizel | imarve 1- Ust yazi Kontrol ve
18. Madde Uygulamasi ilgili ydonetmelikler Kisiler Sehircilik 2- Uygulama imar plani ve plan Onay 2 Ay
parselasyon plani onayi Daire Bsk. notlari,
islemi (Kentsel Donugim 3- Fen klasorleri (Tapuya gidene Aski ilan
ve Gelisim Proje Alani kadar onaysiz) (Kanunen) 1
kapsaminda) 4- QOzel cetveli Ay

10
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5- Mal sahipleri 6zet formu itiraz Stresi
(Kadastro parsel sirali) 60 gln
6- Dagitim cetveli (imara sirall)
7- Ada dagitim cetveli
8- Uygulama sahasi tahsis
cetveli
9- imar adalari listesi
10- Koordine 6zet cetveli
11- Uygulama sinir krokisi
12- Ada bélimleme ve pafta
indeksi
13- Parselasyon plani paftasi
14- imar adalarinin réleve dlci
krokisi, koordine 0zet
Gizelgesi, alan hesaplari
15- Parklarin réleve 6l¢u krokisi,
koordine Ozet ¢gizelgesi, alan
hesaplari
16- Ihdas krokisi ve alan hesabi
17- Kadastro ayrima capi
Koy Yerlesik Alan Sinir 3194 sayili imar Kanunuve | Gercek ve Tizel | Imarve 1- Ust yazi Kontrol ve
Tespitinin Onay islemi ilgili yonetmelikler Kisiler Sehircilik 2- Sinir Tespit Paftasi Onay 2 Ay
Daire Bsk. 3- Son Evler Listesi ve
Fotograflar
4- Muhtarlik Onayi
5- Uygulama Dosyasinin CD
Ortaminda Teslimi
Kacak insaat - Sikayet 1- 5216 sayili Blylksehir - Kamu kurum imar ve 1- Sikayet dilekgesi 90 glin
Talepleri Belediye Kanunu, ve kuruluslari, Sehircilik
2- 5393 sayil Belediye - Ozel sektér, Daire Bgk.
kanunu - Vatandaslar

11




Dokiman No PR09.TBL.01
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Tarh 0%.01.2020
BALIKESIR Re\_/izyon No 01
BUYUKSEHIR Tarih 24.11.2021
Sayfa 12
3- 3194 sayili imar Kanunu
ve ilgili yonetmelikler,
Yapi Ruhsati islemleri 1- 5216 sayili BuyUksehir BlyuUksehir imar ve 1- Ruhsat Talep Dilekgesi 30
Belediye Kanunu, Belediyesi Sehircilik 2- Tapu veya tapu yerine
2- 5393 sayil Belediye Daire Bsk. gecebilecek evraklar:
kanunu, a) Ilgili kamu kuruluslarinca
3- 3194 sayili imar Kanunu verilmis olan tahsis belgesi,
ve ilgili yénetmelikler b) Milkiyete dair kesinlesmis
mahkeme karari,
¢) Bu mahkeme kararina dayall
olarak yetkili makamlarca
verilen belge,
d) Kesinlesmis kamulastirma
kararlaridir.
3- Mimari avan projesi
4- Fenni mesuliyet yazisi
5- imar durumu belgesi
Yap! Kullanma izin 1- 5216 sayili Buylksehir Blyuksehir imar ve 1- Yapi kullanma Talep Dilekgesi 30
Belgesi Belediye Kanunu, Belediyesi Sehircilik 2- Gegici Kabul Tutanagi
2- 5393 sayili Belediye Daire Bsk.
kanunu,
3- 3194 sayili imar Kanunu
ve ilgili yonetmelikler
Gorus Talepleri 1- 5216 sayili Buyuksehir 1- iice imar ve 1- Talep dilekgesi ve ekleri
Belediye Kanunu, Belediyeleri Sehircilik
2- 5393 sayili Belediye 2- Vatandaslar Daire Bsk.
kanunu, 3- Daire
3- 3194 sayili imar Kanunu Bagkanliklari
ve ilgili yonetmelikler,
Staj iglemleri 5510 sayili SGK Kanunu, Ogrenciler insan Universite Ogrencileri igin: 1 Saat

3308 sayili Meslek egitim

Kaynaklari ve

1- Dilek¢e (Form Doldurma)
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Kanunu, 2547 sayil Yuksek Egitim Daire 2- Nufus cuzdani fotokopisi
Ogretim Kanunu Bsk. 3- Ogrenci kimlik karti fotokopisi
(Universite stajyer adaylari igin)
4- SGK ise girig bildirgesi (staja
baslayacagdi gun)
5- Staj basinda ibraname
Lise Ogrencileri igin:
1- ilge Milli Egitim MudirlGgi Lise
stajl yapacaklarin listesi
2- Banka bilgisi
3- Dilekge (Ogrenci Kabul Formu)
4- Nufus cizdani fotokopisi
Afet ve Acil Durumlara Belediye itfaiye Yonetmeligi 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Vatandas kurum/kuruluslara Yangin
Yonelik Egitim-Tatbikat BlyuUksehir Belediyesi Gelir ve Kuruluglari | Bsk. verilen yangin guvenlik Guvenlik
Tarifesi 2- Ozel egitimleri/tatbikatlar dilekgesi Egitimleri: 10
Kuruluslar - Ucretli egitimler igin, basvuru Gun
3- Gergek Kisiler yilina ait hizmet/lcret tarifesinde
belirtilen Gcretin 6dendigine dair Temel itfaiye
belge Egitimi: 15
Gin
Egitim, Tatbikat, Tanitim 1- Belediye ltfaiye 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Basvuru dilekgesi 5 Gln
Amacli Hizmet Yonetmeligi ve Kuruluslari Bsk.
Binasl/istasyon Ziyareti 2- Ozel
Kuruluslar
3- Gercek Kisiler
itfaiye Raporu (isyeriicin | 1- Belediye itfaiye 1- Kamu Kurum | itfaiye Daire - Vatandas kurum/kuruluslara 30 Giin
Yangin Yeterlilik Belgesi) Ydénetmeligi ve Kuruluslari Bsk. verilen itfaiye raporu dilekgesi

Talebi

2- Binalarin Yangindan
Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik

2- Ozel
Kuruluslar
3- Gercek Kisiler

- Kimlik Fotokopisi
- Yapi Kullanim izin Belgesi
- Tapu Fotokopisi

13




Dokiman No PR09.TBL.01
i Tarih 01.01.2020
AR ESiR HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Revizyon No oL
BECEOrres] Tarih 24.11.2021
Sayfa 14
6253 sayil Dilekge - Kiralik ise S6zlesmesi
Hakkinin Kullaniimasina - Sirket ise imza sirkleri ve yetki
Dair Kanun belgesi
- Basvuru yilina ait hizmet/Ucret
tarifesinde belirtilen Ucretin
Oddendigine dair belge (Ucretli
hizmetler icin)
itfaiye Olay Raporu 1- Belediye itfaiye 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Rapor igeriginde ismi gecen 6 Gin
(Yangin Raporu) Yonetmeligi ve Kuruluslari Bsk. kisiler icin niifus cilizdani veya
2- Ozel ehliyeti, ruhsat, ikametgah veya
3. g:rrléglflzirsiler tapu bt?lge.ltva.rinde.n hgrhangi biri
- Rapor igeriginde ismi gegen
kurum/kuruluslar icin
kurum/kurulusu temsile yetkili kisi
adina dizenlenmis imza sirkusd,
noter onayli yetki belgesi,
kurum/kurulus kimlik karti
belgelerinden herhangi biri
- Resmi kurumlar i¢in resmi yazi
Tedbir Amacgh Arag Blyuksehir Belediyesi Gelir 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Resmi Yazi veya Dilekce 1 Gin
Gorevlendirme (tehlikeli Tarifesi ve Kuruluglari | Bsk. - Basvuru yilina ait hizmet/lcret
madde tasiyan arag¢ 2- Ozel tarifesinde belirtilen Gcretin
gegcisi, protokol, spor Kuruluglar ddendigine dair belge (iicretli
musabakasi vs.) 3- Gergek Kigiler hizmetler igin)
Arag/Tesis Kiralama Buyuksehir Belediyesi Gelir | 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Resmi Yazi veya Dilekge 1 Gin
(Itfaiye Araci, Motopomp Tarifesi ve Kuruluslari Bsk. - Basvuru yilina ait hizmet/iicret
Dalgic Pompa, Tatbikat 2- Ozel

Kuruluslar

tarifesinde belirtilen Gcretin

14
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Alani, Film vb. konular 3- Gergek Kigiler 6dendigine dair belge (Ucretli
icin) hizmetler igin)
Baca Temizleme 1- Belediye itfaiye 1- Kamu Kurum | itfaiye Daire - Sahsi Basvuru 10 Giin
Yonetmeligi ve Kuruluslari | Bsk. - Basvuru yilina ait hizmet/iicret
Blylksehir Belediyesi 2- Ozel tarifesinde belirtilen ticretin
Gelir Tarifesi Kuruluslar ddendigine dair belge (iicretli
3- Gergek Kisiler hizmetler igin)
Yangin, Su Baskini, Her Belediye Itfaiye 1- Kamu Kurum | lItfaiye Daire - ihbar Sehir
Tarlh Kaza, Cokme, Yonetmeligi ve Kuruluslari Bsk. Merkezleri; 9
Patlama, Mahsur Kalma, 2. Ozel Dakika
Su Alti ve Su Ustl Arama
Kurtarma ile Teknik Kuruluslar . Kirsal Alanlar;
Kurtarma Gerektiren Tiim 3- Gercek Kisiler 28 Dakika
Olaylar
Bilgi ve belge talepleri 1- 6253 sayih Dilekce 1- Kamu Kurum itfaiye Daire - Dilekce 30 Gin
(kurum, kurulus ve Hakkinin Kullanilmasina ve Kuruluslari Bsk.
kisilerin arastirma, anket, Dair Kanun 2- Ozel
tez vb. konular) Kuruluglar
3- Gergek Kisiler
Agac budama bakim ve 5393 Sayil Belediye Vatandas Kent Estetigi Resmi Yazi — Dilekgce — Cagri 1 Hafta/10
nakilleri ile bitki hastalik Kanunu Kamu Kurum ve Dairesi Bsk. Merkezi Gun
ve zararlilariyla Kuruluslari
mucadele etmek. Gercek ve Tizel
Kisiler
Valilik ile koordinasyon 5393 Sayil Belediye Kamu Kurum ve Kent Estetigi Resmi Yazi 1 Ay
halinde galisarak Kanunu Kuruluslari Dairesi Bsk.
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Sehitliklerin peyzajini
yapmak.
Balikesir Buyiksehir 5393 Sayil Belediye Vatandas Kent Estetigi Resmi Yazi veya Dilekce 1-3 Ay
Belediyesi sorumluluk Kanunu Kamu Kurum ve Dairesi Bsk.
alanlarinda bulunan spor Kuruluglari
alanlari, cocuk parklari,
refuj ve sahillerin peyzaj
dizenlemelerini yapmak.
ihtiyac durumuna goére 5393 Sayil Belediye Vatandas Kent Estetigi Dilekge - Cagri Merkezi 1 Ay
atil vaziyette olan Kanunu Dairesi Bsk.
kavsak, kdpru kenarlart,
park vb. alanlari tespit
ederek yesil alan veya
park olarak diizenlemek.
Resmi kurum 5393 Sayil Belediye Kamu Kurum ve Kent Estetigi Resmi Yazi 1 Ay
bahcelerinin ihtiyag Kanunu Kuruluslar Dairesi Bsk.
kapsaminda diizenleme
ve bakimini yapmak.
ihtiya¢ duyulan alanlara 5393 Sayil Belediye Vatandas Kamu Kent Estetigi Dilekge — Cagri Merkezi 1-2 Hafta
kent mobilyalar koymak, Kanunu Kurum ve Dairesi Bsk.
mevcut olanlarin bakim Kurulusglari Tlzel
ve onarimini yapmak. Kisiler
Yesil alan, park, 5393 Sayil Belediye Kamu Kurum ve Kent Estetigi Resmi Yazi 2 Ay

rekreasyon alanlari,
meydan vb. kentsel
mekanlarda avan projeler
hazirlamak veya
hazirlatmak.

Kanunu

Kuruluslar

Dairesi Bsk.
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Vatandas ve resmi 1- Bilgi Edinme Kanunu Vatandas ve Kent Estetigi Dilekge 15 Gin
kurumlardan gelen talep | 2- Dilekge Hakkinin Tazel Kisiler Dairesi Bsk.
ve sikayetlere cevap Kullaniimasina Dair
vermek Kanun
Belediyemizin Mali 5393 Sayil Belediye Kanunu | Vatandas Kent Estetigi Cagn Merkezi 3 Gln
hazinesinden kiraladigi Dairesi Bsk.
sahil ve plajlarin temizlik
bakim hizmetlerinin
yarutilmesi
Acik Kapi, CIMER ve 4982 Bilgi Edinme Kanunu Vatandas Kent Estetigi Cagn Merkezi, Acik Kapi ve 3 Gln
Cagri Merkezi yolu ile Dairesi Bsk. CIMER
gelen talep ve sikayetlere
cevap vermek
Yapilan hizmetlerin Bilgi Edinme Kanunu Vatandas ve Kent Estetigi 1-8 Saat
sosyal medyada Tlzel Kisiler Dairesi Bsk.
bilgilendirme paylasimlari
yapilmasini saglamak.
Tarimsal Hizmetler ile 5216 S. Kanun,6360 Sayili Tdm vatandaslar | Kirsal Vatandas Basvurusunda; TC 30 glin
ilgili Gelen Yazili Kanun Hizmetler Kimlik No’su, imzasi, Adresi,
Basvurulara Cevap Daire Bsk. Telefonu Dernek, Birlik, STK,
Verilmesi Kooperatif vs. Bagvurularinda;
ilgili Kurulusun Vergi Numarasi.
Blyliksehir Belediyesinin | 1- Kiiltir ve Sosyal isler Tdm Kaltar ve 1- Nufus clizdani, 1 saat
yonetimindeki Daire Bsk., Kituphane Vatandaslar Sosyal isler Universite égrencileri ve
kltuphanelerde Ydénetmeligi Daire Bsk. ogretmenler icin kimlik kart
vatandaslara Uyelik
hizmeti sunulmasi
Konservatuar 4 yillik Balikesir Belediye 7. Sinif bitirmis Kaltar ve 1- Kursiyer kayit formu 5 glin
egitim verilmesi Konservatuari Yonetmeligi olup, 51 Sosyal isler 2- Nufus clizdani fotokopisi (Kons.
yasindan gin Daire Bsk. 1, 2, 3, 4 siniflar igin)

almamis olmak

3- Fotograf (1 adet)
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Ucretsiz sanat ve meslek | 1- 5216 sayili Kanun, -15 yas ve Uzeri Kaltar ve 1- Kursiyer kayit formu, 5 gun
egitimi kurslarinin 2- 5393 sayil Belediye tum vatandaslar Sosyal Igler 2- Nufus clzdani fotokopisi,
verilmesi Kanunu, Daire Bsk. 3- Fotograf (1 adet),
3- MEB’in Halk Egitimi 4- kinci kademe kurslarina kayit
Faaliyetlerinin sirasinda birinci kademe
Uygulanmasina dair sertifikasi,
Yonergesi. 5- Adli takip elemani, bilgisayarli
muhasebe (logo), bilgisayar
destekli reklam ve tasarim
(Corell Draw), bilgisayar
destekli proje ¢izimi (AutoCad),
masa Ustii yayincilik (in
Desing), 3D Max kurslarina
kayit icin bilgisayar kullanimi
(bilgisayar isletmenligi)
sertifikasi gerekmektedir,
6- Yabanci uyruklular igin icisleri
Bakanhigrndan verilen kimlik
numarasi, 2 adet fotograf,
pasaport fotokopisi.
Belediye Kiiltlr Daire Baskanhgrnin - Resmi kurum Kaltar ve 1- Talepte bulunan kurum, kurulus | 2 giin
Salonunun gesitli kurum, onayinin bulundugu salon ve kuruluslar, Sosyal isler sahis, sivil toplum 6rgutleri ve
kurulus, sahis tahsis sdzlesmesidir. - Sahislar, Daire Bsk. derneklerden gelen yazili
organizasyonlari, - Profesyonel basvuru dilekceleri,
profesyonel ve amator veya amator 2- Belediye meclisince onaylanan
tiyatro topluluklari, tiyatro tarifeye uygun salon tahsis
dernekler, sivil toplum topluluklar bedeli makbuzu
orgutleri, 6zel toplantilar - Dernekler,
ve fuayenin sergi amagli - Sivil toplum
kullanimi igin yapilan orgutleri

salon tahsisinin
yapilmasi
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Spor Hizmetleri Sube 1- 5216 sayili Buylksehir - Vatandaslar Kualtdr ve 1- Dilekge 2 gin
Mudarligimiz Belediyesi Kanunu - Spor kulUpleri Sosyal Igler
blnyesinde bulunan spor ve Ozel Daire Bsk.
tesislerinin kuruluslar
vatandaslarimizin ve
spor kulGplerinin
tahsisine sunulmasi
Vatandasin Talep Ve 3071 Sayih Dilekge Kanunu | Gergek ve tiizel Mali 1- Dilekge 30 gln
Sikayetlerinin kisiler Hizmetler
Degerlendirilmesi Daire Bsk.
Bilgi Edinme Kanunu 1- 4982 Sayil Bilgi Edinme Gercek ve tuzel Mali 1- Dilekge veya Yazi 15 is gunu
Kapsaminda Yapilan Kanunu kisiler Hizmetler baska kurum
Talepler Daire Bsk. ve
kuruluglardan
goris
alinacak
olmasi
halinde 30 is
gunu
ilan ve Reklam Vergisi / 1- 2464 Sayil Belediye Gergek ve Mali 1- Beyanname, 15 Dakika
Eglence Vergisi islemleri Gelirleri Kanunu, tlzel kigiler Hizmetler 2- Vergilevhasi,
2- 5393 Sayili Belediye Daire Bsk. Sahis ise;
Kanunu, 3- Nufus clizdani fotokopisi,
3- 5216 Sayili Buyuksehir Sirket ise;
Belediyesi Kanunu, 1- imza sirkiisi.
4- Buyuksehir Belediyesi
ilan Reklam Tanitim
Ydénetmeligi.
:Ian ve Reklam Vergisi 1- 2464 sayili Belediye Gergek ve Mali 1- Dilekge, 10 gun
slemleri . - o Hizmetler 2- Imza sirklleri
Gelirler Kanunu tlzel kigiler .
Daire Bsk.
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Ticari Ara¢ Reklam Yetki |1- Ticari Araglarda Reklam Gergek ve Mali 1- Nufus Cuzdani, 7 Is Glnii
Belgesi Bulundurulmasi Hakkinda | tlzel kisiler Hizmetler 2- Vergi levhasi,
Yonetmelik Daire Bsgk. 3- Tasdikli Sicil Kayit Belgesi,
4- imza sirkiisi.
Ticari Arag Reklam Izin 1- Ticari Aracglarda Reklam Tazel kigiler Mali 1- Reklam Yetki Belgesi 7 Is Ginii
Belgesi Bulundurulmasi Hakkinda Hizmetler 2- Reklam Sézlegmesi
Yénetmelik Daire Bsk. 3- Ara¢ Ruhsati
4- Aracin reklam uygulanmig
halini gdsterir fotograf
(Bilgisayar ortaminda
hazirlanarak cikti alacaktir)
Tahsilat Islemi ve Vezne 1- 2464 Sayili Belediye Gergek ve Mali 1- Nufus Clzdani/Vergi 3 Dakika
Hizmetleri ile Borg Gelirleri Kanunu, tlzel kigiler Hizmetler Numarasi/Belediye Sicil
Ekstresi Dokimii Daire Bsk. Numarasi
Borg Taksitlendirmesi 1- 6183 Sayili Amme Gergek ve Mali 1- Nufus Cuzdani, 15 Dakika
Alacaklarinin Tahsil tlzel kigiler Hizmetler 2- Vergi levhasi,
Usull Hakkinda Kanun Daire Bsk. 3- Tasdikli Sicil Kayit Belgesi,
4- Imza sirkiis.
Haciz Kaldirma 6183 Sayilil Amme Gergek ve Mali 1- Miracaat 20 Dakika
Alacaklarinin Tahsil Usull tlzel kigiler Hizmetler 2- Borcu Yoktur Belgesi,
Hakkinda Kanun Daire Bsk.
Hakedis ve Dogrudan 5018 sayili Kamu Mali Firmalar Mali 1- Gergek kisilerden; tizerinde T.C | 2 Saat
Temin Odemeleri Yonetim ve Kontrol Kanunu | Vatandaslar Hizmetler kimlik numarasi yazil nifus
Dairesi cuizdani, pasaport, ehliyet veya
4734 sayil Kamu ihale Baskanhgi evlenme cuzdani gibi kimlik

Kanunu

4735 sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi

belgesi.

2- Tuzel kigilerden; imza sirkileri
asli ve fotokopisi, (fotokopi ash

ile beraber getirilecek, ash
goruldikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)
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Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Kamu ihale Genel Tebligi
5393 sayili Belediye Kanunu

5216 sayili Blyiksehir
Belediyesi Kanunu

Vergi Usul Kanunu

Vekile yapilacak 6demelerde,
vekilin alacakli adina takibe
yetkili olduguna iligkin noter
tasdikli vekéletname asli ve
fotokopisi (fotokopi asl ile
beraber getirilecek, asli
g6rildikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)
Vekalet verilen kiginin; Gzerinde
T.C kimlik numarasi yazili
nifus clizdani, pasaport,
ehliyet veya evlenme clizdani
gibi kimlik belgesi

Banka havalesi icin fatura
Uzerinde iban ibaresi yoksa
IBAN numaralarini belirten
imzali dilekge

6183 Say1 Kanunun 22/A
maddesine gore Vergi ve
S.G.K. sorgulama belgesi

Teminat Olarak Alinan
Mektup ve Nakit
Teminatlarin ladeleri

5018 sayili Kamu Mali Firmalar Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu Hizmetler
Dairesi
4734 sayil Kamu ihale Baskanhgi
Kanunu

4735 sayili Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi

Gergek kisilerden; tizerinde T.C
kimlik numarasi yazil nifus
cuizdani, pasaport, ehliyet veya
evlenme cuzdani gibi kimlik
belgesi

Tlzel kisilerden; imza sirkUleri
asli ve fotokopisi, (fotokopi asl
ile beraber getirilecek, asli
goruldikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)
Vekaleten islemlerde vekilin
alacakl adina tahsile yetkili
olduguna iligkin tasdikli

10 Dakika
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Mahalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Kamu ihale Genel Tebligi
5393 sayill Belediye Kanunu

5216 sayili Blyiksehir
Belediyesi Kanunu

Vergi Usul Kanunu

vekaletname asli ve fotokopisi
(fotokopi asl ile beraber
getirilecek, asli géruldikten
sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.)

Kesin teminat iadelerinde
yapim ve hizmet ihaleleri ile
ilgili teminat iadesinde S.G.K.
ve vergi dairesi ilisiksiz belgesi
asl.

ilgili birimden teminatin
iadesinde sakinca olmadigina
dair ilgili yazi asl

BBB Gelir ve icra Sb.
Mudurliaginden alinan vezne
alindi belgesinin ilk niishasi
Teminat bankaya yatiriimis ise
Banka dekontu ve Teslimat
muzekkeresi

Yapim iglerinde durumuna gore
gecici veya kesin kabul
tutanag

Teminat Olarak Alinan
Mektup ve Nakit
Teminatlarin ladeleri

5018 sayili Kamu Mali Firmalar Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu Hizmetler
Dairesi
4734 sayil Kamu ihale Baskanhgi
Kanunu

4735 sayill Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu

Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi

Gergek kisilerden; tizerinde T.C
kimlik numarasi yazil nifus
cuzdani, pasaport, ehliyet veya
evlenme cuzdani gibi kimlik
belgesi

Tlzel kisilerden; imza sirkUleri
asli ve fotokopisi, (fotokopi ash
ile beraber getirilecek, ash
goruldikten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.)

10 Dakika
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Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi

Kamu ihale Genel Tebligi
5393 sayili Belediye Kanunu

5216 sayili Blyiksehir
Belediyesi Kanunu

Vergi Usul Kanunu

3-

Vekaleten islemlerde vekilin
alacakl adina tahsile yetkili
olduguna iligkin tasdikli
vekaletname asli ve fotokopisi
(fotokopi asl ile beraber
getirilecek, asli géruldikten
sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.)

Kesin teminat iadelerinde
yapim ve hizmet ihaleleri ile
ilgili teminat iadesinde S.G.K.
ve vergi dairesi ilisiksiz belgesi
asl.

ilgili birimden teminatin
iadesinde sakinca olmadigina
dair ilgili yazi asl

BBB Gelir ve icra Sb.
Mudurlidginden alinan vezne
alindi belgesinin ilk niishasi
Teminat bankaya yatirilmis ise
Banka dekontu ve Teslimat
muzekkeresi

Yapim iglerinde durumuna gore
gecici veya kesin kabul
tutanag

Kamulastirma Odemeleri

5018 sayili Kamu Mali Vatandaslar Mali
Yonetim ve Kontrol Kanunu Hizmetler
4734 sayil Kamu ihale Dairesi
Kanunu Bagkanhgi
4735 sayill Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu
Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi

Gercek kisilerden; tizerinde T.C
kimlik numarasi yazil nifus
cuzdani, pasaport, ehliyet veya
evlenme cuzdani gibi kimlik
belgesi

Vekalet ile islem yapacaklar,
noter tasdikli, ahzu kabza yetkili
vekaletname asli ile fotokopisi

15 Dakika
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Mabhalli idareler Harcama (fotokopi asli ile beraber
Belgeleri Yonetmeligi getirilecek, asli géruldikten
Kamu ihale Genel Tebligi sonra fotokopisi onaylanarak
5393 sayili Belediye Kanunu alinacaktir.)
5216 sayili Blyiksehir 3- Banka hesabina havale igin
Belediyesi Kanunu kimlik fotokopisi ekinde imzali
Vergi Usul Kanunu dilekce
4- Kamulastirma uzlasma
komisyon karari veya
mahkeme karari
Avukatlik Ucreti 5018 sayili Kamu Mali Avukatlar Mali 1- Vekaletname asli ve avukat 15 Dakika
Odemeleri Yonetim ve Kontrol Kanunu Hukuk Burolari Hizmetler tarafindan asli gibidir onayli
4734 sayili Kamu ihale Dairesi vekaletname
Kanunu Baskanlgi 2- Kimlik belgesi (T.C numaral
4735 sayill Kamu Ihale kimlik, evlenme clizdani,
Sozlesmeleri Kanunu pasaport veya ehliyet)
Mabhalli idareler Biitce ve 3- Serbest meslek makbuzu
Muhasebe Yonetmeligi
Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
Kamu ihale Genel Tebligi
5393 sayili Belediye Kanunu
5216 sayili Blyiksehir
Belediyesi Kanunu
Vergi Usul Kanunu
Bltce Emaneti (Nakit 5018 sayili Kamu Mali Firmalar Mali 1- 6183 Sayl Kanunun 22/A 10 Dakika
Yetersizliginden Dolayi Ydnetim ve Kontrol Kanunu Hizmetler maddesine gore Vergi ve
Emanete Alinan Hakedis 4734 sayil Kamu ihale Dairesi S.G.K. sorgulama belgesi
Odemeleri) Kanunu Bagkanhgi

4735 sayill Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu
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Mahalli idareler Biitce ve
Muhasebe Yonetmeligi
Mabhalli idareler Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
Kamu ihale Genel Tebligi
5393 sayill Belediye Kanunu
5216 sayili Blyiksehir
Belediyesi Kanunu
Vergi Usul Kanunu
Muhtar basvurularinin 1- 3071 sayili Dilekge Hakki - Muhtar Muhtarhk 1- Kimlik ve iletisim bilgileri 15 glin
kayit altina alinarak Kanunu - Vatandas isleri Daire
birimlere iletilmesi ve 2- 4982 sayil Bilgi Edinme Bsk.
yanitinin Muhtara Kanunu
bildiriminin saglanmasi. 3- 5393 sayil Belediye
Kanunu
4- 5216 Blyiksehir Kanunu
il sinirlarinda yasayan 1- 6360 sayili On Dért lide Engelli intiyag Saglik ve 1- Engelli raporu 30 glin
engelli ve ihtiyag sahibi BlyuUksehir Belediyesi ve sahibi Sosyal 2- Nufus clizdani fotokopisi,
oldugu tespit edilen Yirmi Yedi iice Kurulmasi vatandaslar Hizmetler 3- Ikametgah,
vatandaslara encliimen ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk. 4- Gerektiginde kayith oldugu

karariyla nakdi yardim
yapiimasi

Hikmuinde
Kararnamelerde
Degisiklik yapiimasina
Dair Kanun,

2- 5378 sayili Ozirliiler ve
Bazi Kanun ve Kanun
Hukmunde
Kararnamelerde
Degisiklik Yapiimasi
Hakkinda Kanun,

2- 5216 Sayili Buyuksehir
Belediyesi Kanunu (7.

sosyal guvenlik kurumunu
gOsterir belge,

Gerektiginde saglik ve 6zir
durumlarini gosterir belge,
Gerektiginde kira kontrati,
Gerektiginde 6grenci belgesi,
Gerektiginde vasilik belgesi,
Gerektiginde borg dokimu,

10- Gerektiginde mahkeme

kararlari.
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maddesinin “n” ve “v”
Bendi, 18. Maddesinin
“‘m” Bendi, *24.
Maddesinin “j” Bendi)
Balikesir lli ve ilgelerinde | 1- 6360 sayili On Dért ilde | Engelli intiyag Saglik ve 1- Engelli raporu 30 gun
yasayan engelli ve ihtiyag BlyUksehir Belediyesi ve sahibi Sosyal 2- Nufus clzdani fotokopisi,
sahibi oldugu tespit Yirmi Yedi ilge Kurulmasi | vatandaslar Hizmetler 3- ikametgah,
edilen vatandaslara ayni ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk. 4- Gerektiginde kayith oldugu
yardim yapilmasi Hukminde sosyal gluvenlik kurumunu
Kararnamelerde gOsterir belge,
Degisiklik  Yapilmasina 5- Gerektiginde saglik ve 6zir
Dair Kanun, durumlarini gésterir belge,
2- 5378 sayil Ozirlller ve 6- Gerektiginde kira kontrati,
Bazi Kanun ve Kanun 7- Gerektiginde 6grenci belgesi,
Hukminde 8- Gerektiginde vasilik belgesi,
Kararnamelerde 9- Gerektiginde borg dokimd,
Degisiklik Yapiimasi 10- Gerektiginde mahkeme
Hakkinda Kanun, kararlari.
3- 5216 Sayili Buylksehir
Belediyesi Kanunu 7.
Maddesinin “n” ve “v”
Bendi, 18. Maddesinin
“m” Bendi, *24.
Maddesinin “” Bendi
Balikesir ili ve ilcelerinde | 1- 6360 sayili On Dért ilde Engelli ihtiyag Saglik ve 1- Engelli raporu 30 glin
yasayan engelli ve ihtiyag Blylksehir Belediyesi ve | sahibi Sosyal 2- Nufus clizdani fotokopisi,
sahibi oldugu tespit Yirmi Yedi iice Kurulmasi | vatandaslar Hizmetler 3- ikametgah,
edilen vatandasglara ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk. 4- Gerektiginde kayitli oldugu

tasima hizmeti verilmesi

HUukminde
Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina
Dair Kanun,

sosyal guvenlik kurumunu
gOsterir belge,

5- Gerektiginde saglik ve 6zur
durumlarini gosterir belge,
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2- 5378 sayil Ozirlller ve 6- Gerektiginde kira kontrati,
Bazi Kanun ve Kanun 7- Gerektiginde 6grenci belgesi,
HUkmunde 8- Gerektiginde vasilik belgesi,
Kararnamelerde 9- Gerektiginde borg¢ dékimd,
Degisiklik Yapiimasi 10- Gerektiginde mahkeme
Hakkinda Kanun, kararlari.
3- 5216 Sayih Blytksehir 11- Gerektiginde hastane, okul
Belediyesi Kanunu 7. veya benzeri kurumdan
Maddesinin “n” ve “v” alinacak yazi
Bendi, 18. Maddesinin “
m” Bendi, *24.
Maddesinin “j” Bendi
1- 5216 sayil Buyuksehir Engelli ihtiyag Saglik ve 1- 2 Fotograf
ilimiz Bandirma ligesinde Belediyesi Kanununun Sahibi ¢ocuklar Sosyal 2- Veli ve Cocuk Kimlik
faaliyet gdsteren 7/v,18/m maddesine Hizmetler Fotokopisi 30 Gin
‘Engelsiz Yagam 2- 5393 sayil Belediye Dairesi 3- Ikametgah
Merkezinde “ 6zgul Kanununun 14/b, Baskanlgi 4- lletigim Bilgileri
6grenme gucligu ve 38/n,60/i ve 5- Ram raporu
yaygin gelisimsel 77.maddelerine 6- Ogrenci Tanima Formu
bozuklugu yasayan 3- 5378 sayih Engelliler
cocuklarin egitimlerin Hakkinda Kanunun
geligtiriimesi 13.maddesine
4- 16.08.2006 tarih ve
26260 sayili Buyuksehir
Belediyeleri Ozrli
Hizmet Merkezleri
Ydénetmeliginin ilgili
maddesine
Yasli bakimevine 1- 5216 sayih Buylksehir Vatandas Saglik ve 1- Psikiyatri, G6gus ve Enfeksiyon | 14 Gin
yerlesme talebinde Belediyesi Kanunu’nun Sosyal Bolimlerinden Saglik Raporu

bulunan vatandaslarin

7/e ve v,18/b ve m, 21 ve

2- Gelir Durumunu Bildirir Evrak
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basvuru taleplerinin sosyal
calismaci tarafindan
incelemesi, kuruma kabuli
icin gerekli calismalarin
yurutlilmesi ve bu hususta
raporlarin yaziimasi.

24[jve p, EK-1
maddelerine,

5393 sayili Belediye
Kanunu’nun 14/a, 15,
18/m, 38/b, m ve n, 54,
60/i maddelerine,

2828 sayil Sosyal
Hizmetler Kanunu’nun 3,
34 ve 35’inci
maddelerine,

6331 sayili is Saghgi ve
Guvenligi Kanunu’nun
4’0ncl maddesine,
16/05/1988 tarih ve
19816 sayili Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda
Yoénetmeligin 11 ila 20’nci
maddelerine,
21/02/2001 tarih ve
24325 sayilh Huzurevleri
ile Huzurevi Yasl Bakim
ve Rehabilitasyon
Merkezleri
Ydnetmeligine,
17/02/2006 tarih ve
26083 sayili Mevzuat
Hazirlama Usul ve
Esaslari Hakkinda
Yonetmeligi,

31/07/2009 tarih ve
27305 sayill Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve

Hizmetler
Daire Bsk.

Vukuath Nifus Kayit Ornegi
Kimlik Fotokopisi

Sabika Kaydi

Gerektiginde mahkeme
kararlari

Gerektiginde kayitli oldugu
sosyal glvenlik kurumunu
gOsterir bilgi
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Esaslara iliskin
Yonetmeligin
maddelerine,
02/02/2015 tarih ve
29255 sayili Resmi
Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelige

Sehir ici ve Sehirlerarasi
Cenaze Nakli Yapilmasi

5216 Sayih Blytksehir
Belediyesi Kanunu,
24.12.2020 tarih ve 1117
sayili Meclis Kararli
Saglik ve Sosyal
Hizmetler Dairesi
Baskanlhgi Cenaze
Hizmetleri Sube
Mudurliganin Faaliyet
ve Gorevleri Yonetmeligi,
19.01.2010 tarih ve
27467 sayil Saghk
Bakanliginin Mezarlik
Yerlerinin insasi ile
Cenaze Nakil ve Defin
islemleri Hakkindaki
Ydnetmeligi.

23.07.2019 tarih ve 657
sayill Meclis Karari.

Vatandas

Saglik ve
Sosyal
Hizmetler
Daire Bsk.

1- Olim belgesi,
2- Adli vakalar icin; otopsi tutanagi
belgesi.

Ganlak

Sosyal inceleme

5216 sayili Buyuksehir
Belediyesi Kanunu’nun
7/e ve v,18/b ve m, 21 ve

Talepte bulunan
Ihtiyag sahibi
vatandaslar

Saglik ve
Sosyal
Hizmetler
Dairesi Bsk.

1- Sosyal yardim talebi dilekgesi,
2- NUfus cuizdani fotokopisi,
3- lkametgah,

15 gun
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24/j ve p, EK-1 4- Gerektiginde kayith oldugu
maddelerine, sosyal glvenlik kurumunu
2- 5393 sayili Belediye gOsterir belge,
Kanunu’nun 14/a, 15, 5- Gerektiginde saglik ve 6zur
18/m, 38/b, m ve n, 54, durumlarini gésterir belge,
60/i maddelerine 6- Gerektiginde kira kontrati,
dayanilarak 7- Gerektiginde 6gdrenci belgesi,
hazirlanmigtir. 8- Gerektiginde vasilik belgesi,
9- Gerektiginde borg dokimd,
10-Gerektiginde mahkeme
kararlari.
Hasta Nakil Ambulansi 5216 sayil Blyuksehir Vatandas Saglik ve 1- Talep/Sikayet Gun iginde
Belediye Kanunu Sosyal
Hizmetler
Dairesi Bsk.
Saglhk Tin (Kanser 5216 sayili Blyiksehir Vatandas Saglik ve 1- Talep/Sikayet Gln icinde
Tarama Hizmeti) Belediye Kanunu Sosyal
Hizmetler
Dairesi Bsk.
Aile Destek Merkezi 5216 sayili Buyulksehir Vatandas Saglik ve 1- Talep/Sikayet 7 gln
Calismalari Belediye Kanunu Sosyal
Hizmetler
Dairesi Bsk.
Sehit Yakinlari ve 1- 5216 sayili Buyuksehir Sehit Yakinlari Saglik ve 1- Talep Dilekgesi
Gazilerin kayitlarini tutmak Belediyesi Kanunu’'nun ve Gaziler Sosyal 2- lletisim Bilgileri
ve guncellemek, Sehit 7/le vev, 18/b ve m, 21 ve Hizmetler 3- Sosyal inceleme Raporu 15-30 Gin
Yakinlari ve Gazilere 24/j ve p.EK-1 Dairesi Bsk. 4- Sosyal Yardim Degerlendirme
yonelik sosyal hizmet maddelerine, Kurulu Karari

faaliyetlerini yuratmek ve
koordine etmek.

2- Sosyal Hizmetler Yardim
Esaslar Yonetmeligi
7.maddesinin 2.bendi,
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3- 15/05 /1988 tarih ve
19816 sayili Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 11 ila
20’inci maddelerine,
4- 2330 Sayili Nakdi
Tazminat Kanunu,
5- 5434/45 ve 5510/47
Sayili Vazife Malulu
Kanunu,
6- 1005 Sayili Kanun
7- 2847 Sayili Kanun
8- 3713 Sayih Teroérle
Micadele Kanunu’nun
21/d maddesine,
9- 4109 Sayih Asker
Ailelerinden Muhtag¢
Olanlara Yardim
Hakkinda Kanunu’nun
3’Uncu maddesine
Ticari arag plaka iglerinin | 1- Bakanlar Kurulunun Vatandas ve Ulasim 1- Matbu dilekge 15 glin
yapilmasi 10553 sayili Karari sirketler Planlama ve 2- Nufus clizdani fotokopisi,
Rayli Sistem 3- Sdricu belgesi fotokopisi,
Daire Bsk. 4- Tahditli ticari arag plakasi kaydi
bulunanlar,
5- Oda lyelik belgesi asli
Uygunsa;
6- Tahsis belgesi harci (her bir
belge i¢in ayn).
il siniri icerisindeki 1- 2918 Sayili Karayollari isletme sahipleri | Ulasim 1- Dilekge, 20 gun
karayolu kenarina Trafik Kanunu Planlama ve 2- Vaziyet plani (1/200 olgekli),

yapilacak ve agilacak

18.Maddesi ve bu

Tapu
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tesisler igin gegis yolu 6n maddeye Bagli olarak Rayl Sistem 4- Imar gap!,
izin belgesi verilmesi cikartilan “Karayollarinda Daire Bsk. 5- Olgl krokisi,

Yapilacak ve Acllacak 6- Kiracl ise kontrat,

Tesisler Hakkindaki 7- Takipgi takip ediyorsa

Yonetmelik” vekaletname.

8- Yapi varsa Yap! Ruhsati ve
Yapi Kullanim Belgesi
9- LIHKAB Aplikasyon Krokisi,
10- iige Belediyesinden Onayli imar
Plani Ornegi,
11- imar Durum Belgesi.

il siniri igerisindeki 1- 2918 Sayili Karayollari isletme sahipleri | Ulagim 1- Dilekge, 20 gln
karayolu kenarina Trafik Kanunu Planlama ve 2- Vaziyet plani (1/200 dlgekli),
yapilacak ve agilacak 18.Maddesi ve bu Rayli Sistem 3- Tapu veya kayit sureti,
tesisler igin gegis yolu maddeye Bagli olarak Daire Bsk. 4- imar capl,
izin belgesi cikartilan “Karayollarinda 5- Olgu krokisi,
dizenlenmesi Yapilacak ve Agilacak 6- Kiraci ise kontrat,

Tesisler Hakkindaki 7- Takipgi takip ediyorsa

YOnetmelik” vekaletname.
Sehir igi servis hizmeti 1- Umum Servis Araclari Vatandas ve Ulasim Sahislar igin: 10 glin
veren S plakali araglarin Calisma Usul ve Esaslari sirketler Planlama ve 1- Dilekcge,
(6zel plaka isleri) Hakkinda Yonetmelik Rayli Sistem 2- Arag sahibinin nifus clizdani
islemleri. Daire Bsk. fotokopisi,

3- Surlcu belgesi fotokopisi,
4- SRC belgesi fotokopisi,
5- Oda kayit belgesi,

6- Arac ruhsat fotokopisi,

7- Vergi levhasi fotokopisi,
8- Aracl kullanacak sahsin

savcilik kaydi

’

9- Odeme makbuzu.

Sirketler igin:

32




Dokiman No PR09.TBL.01
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Tarh 0%.01.2020
BALIKESIR Re\_/izyon No 01
BUYUKSEHIR Tarih 24.11.2021
Sayfa 33
1- Dilekge,
2- Arag sahibinin nifus clzdani
fotokopisi,
3- Sdricl belgesi fotokopisi,
4- SRC belgesi fotokopisi,
5- Oda kayit belgesi,
6- Arag ruhsat fotokopisi
Sehir igi servis hizmeti 1- Umum Servis Araglari - Vatandas ve Ulasim 1- Dilekge, 10 glin
veren S plakali araglarin Calisma Usul ve sirketler Planlama ve 2- Oda kayit belgesi,
devir ve satig islemlerinin Esaslan Hakkinda Rayl Sistem 3- Ruhsat fotokopisi,
yapilmasi Yoénetmelik Daire Bsk. 4- Arag sahibinin nifus clizdani
fotokopisi,
5- Araci kullanacak sahsin
savcilik kaydl,
6- Noter satis s6zlesmesi
fotokopisi,
7- Odeme makbuzu,
Not: Olim nedeni ile
devirlerde; Noter satis
s6zlesmesi yerine veraset ilami
sunulur.
S plaka araclarin ruhsat 1- Umum Servis Araglari - Vatandas ve Ulasim 1- Dilekge, 5 gln
islemleri model degisikligi Calisma Usul ve sirketler Planlama ve 2- Oda kayit belgesi,
koltuk sayisi degisikligi Esaslari Hakkinda Rayli Sistem 3- Ruhsat fotokopisi,
yapiimasi Ydénetmelik Daire Bsk. 4- Arac sahibinin nifus clizdani
fotokopisi,
Sehir ici servis hizmeti 1- Umum Servis Araglari - Vatandas ve Ulasim 1- Dilekge, 5 gln
veren sirketlerin 6zel Calisma Usul ve sirketler Planlama ve 2- Arag sahibinin nifus clizdani
plaka islemlerinin Esaslari Hakkinda Rayli Sistem fotokopisi,
yapilmasi Yonetmelik Daire Bsk. 3- Sdricu belgesi fotokopisi,
4- SRC belgesi fotokopisi,
5- Oda kayit belgesi,
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6- Arac ruhsat fotokopisi,

7- Vergi levhasi fotokopisi,
8- Ana sotzlesme,

9- Imza sirkileri,

10- Ticari sicil gazetesi sureti.

Gegis yolu izin belgesi
tahsisinin yapiimasi

1- Umum Servis Araglari
Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yoénetmelik

Vatandas ve
sirketler

Ulasim
Planlama ve
Rayli Sistem
Daire Bsk.

1- Dilekcge,

2- 3 adet tesisin yerine goére
1/200 6lcekli onayh vaziyet
plani,

3- 3 adet tapu veya tapu kayit
sureti,

4- 3 adet imar capl,

5- 3 adet dlcl krokisi,

6- Aracli veya takipgi var ise 3
adet vekaletname

Arazi kiralik ise;

7- 3 Adet kira sdzlesmesi
Uygunsa;

8- Odeme makbuzu.

15 gln

Ticari arag plaka islerinin
yapiimasi

1- Bakanlar Kurulunun
10553 sayili Karari

Vatandas ve
sirketler

Ulasim
Planlama ve
Rayli Sistem
Daire Bsk.

1- Vergi levhasi fotokopisi,

2- Oda sicil kayit sureti,

3- Ana sdzlesme,

4- imza sirkiileri,

5- Ticari sicil gazetesi sureti,

6- Ruhsat fotokopisi,

7- Matbuu dilekge,
Uygunsa;

8- Tahsis belgesi harcl.

15 glin

T plaka devir-satis
islemleri icin uygunluk
belgesi verilmesi

1- Ticari Taksiler ve Taksi
Duraklari Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik

Vatandas ve
sirketler

Ulasim
Planlama ve
Rayli Sistem
Daire Bsk.

Plaka igin:

1- il Emniyet Midurliginden
plakanin aragtan ¢ekildigini
gOsterir belge

3 gln
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2- Ndifus clizdani fotokopisi
Plaka ve Arag igin:
3- Nufus cuzdani fotokopisi
4- Ruhsat fotokopisi
T plaka arag-model 1- Ticari Taksiler ve Taksi Vatandas ve Ulasim 1- Nifus clizdani fotokopisi 3 gln
degisikligi icin uygunluk Duraklari Calisma Usul sirketler Planlama ve 2- Eski araca ait ruhsat belgesi
belgesi veriimesi ve Esaslari Hakkinda Rayl Sistem (ya da Ek-1 belgesi)
Yonetmelik Daire Bgk. 3- Yeni araca ait belgeler
(fatura, noter satig belgesi, vb.)
Otopark agilmasi igin 1- 6360 sayili On Dért Ilide Vatandas ve Ulasim 1- Dilekge, 30 glin
karar ve izin islemlerinin BlyUksehir Belediyesi ve sirketler Planlama ve 2- Tapu,
yapilmasi Yirmi yedi iige Kurulmasi Rayli Sistem 3- Kira kontrati,
ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk. 4- ligili belediyeden uygunluk
Hukminde belgesi,
Kararnamelerde 5- imar durumu,
Degisiklik Yapilmasina 6- Yerin raporlu krokisi,
Dair Kanun, 7- Arag yerlesim plani (6lgekli)
2- UKOME Ydénetmeligi,
3- Otopark Yénetmeligi.
Hastane giris ¢ikislarinin | 1- 6360 sayili On Dért ilde Vatandas ve Ulasim 1- Dilekcge, 30 glin
dizenlenmesi Blyuksehir Belediyesi ve sirketler Planlama ve 2- Vaziyet plani,
Yirmi yedi ilge Kurulmasi Rayli Sistem 3- Mulkiyet verileri,
ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk. 4- ligili belediyeden goriis ve imar
Hukminde bilgileri.
Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina
Dair Kanun,
UKOME Yoénetmeligi,
Hiz kesici kasis talebinin 1- Karayollari Trafik Vatandas ve Ulasim Dilekge 30 gun
degerlendirilmesi Yonetmeligi & Kanun, sirketler Planlama ve
2- UKOME Genel Kurul Rayli Sistem
Kararlari, Daire Bsk.
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3- lIgili TSE standardi
Sinyalizasyon talebinin 1- Karayollari Trafik Vatandas ve Ulasim Dilekge 30 gln
degerlendirilmesi Yonetmeligi & Kanun, sirketler Planlama ve
2- UKOME Genel Kurul Rayli Sistem
Kararlari. Daire Bsk.
Geometrik diizenleme 1- Karayollari Trafik Vatandas ve Ulasim Dilekge 30 gln
talebinin Yonetmeligi & Kanun, sirketler Planlama ve
degerlendiriimesi 2- UKOME Genel Kurul Rayl Sistem
Kararlari. Daire Bsk.
Park yasagi talebinin 1- Karayollar Trafik Vatandas ve Ulasim Dilekge 30 glin
degerlendiriimesi Yonetmeligi & Kanun, sirketler Planlama ve
2- UKOME Genel Kurul Rayli Sistem
Kararlari. Daire Bsk.
Toplu tasima araglarinin 1- 6360 sayili On Dért ilde | Gergek ve Tiizel | Ulasim Dilekce, e-mail veya ¢agri merkezi 30 glin
glizergah, durak, otobds, BlyuUksehir Belediyesi ve Kisiler Planlama ve
saat degisikligi, Ucret Yirmi yedi ilge Kurulmasi Rayli Sistem
tarifesi talepleri ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk.
HUkmunde
Kararnamelerde
Degisiklik yapiimasina
dair Kanun.
2- 5216 Sayih Blytksehir
Belediye Kanunu
3- 3071 Sayih Dilekgce Hakki
Kanunu
Resmi Okullar, Amatoér 1- 6360 sayili On Dért ilde Kamu Kurum ve Ulasim Dilekce, e-mail veya ¢agri merkezi | 15-30 Gin
Spor Kulipleri, Kamu Blyuksehir Belediyesi ve kuruluslari, Planlama ve
yararina faaliyet strdlren Yirmi Yedi ilce Kurulmasi Gercek ve tlzel Rayli Sistem
Sivil Toplum Orgitlerine ile Bazi Kanun ve Kanun kisiler Daire Bsk.

ve Derneklere sunulan
ulasim hizmetleri,

Hukmunde
Kararnamelerde
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Degisiklik yapiimasina
dair Kanun.
2- 5216 Sayili Buyuksehir
Belediye Kanunu
Cenaze yakinlarina 1- 6360 sayili On Dért ilde Vatandasglar Ulasim Dilekge, e-mail veya ¢agri merkezi | 2 saat
ulagim hizmeti Buyuksehir Belediyesi ve Planlama ve
Yirmi Yedi lige Kurulmasi Rayl Sistem
ile Bazi Kanun ve Kanun Daire Bsk.
Hukminde
Kararnamelerde
Degisiklik yapiimasina
dair Kanun.
2- 5216 Sayili Blytksehir
Belediye Kanunu
CIMER 4982 Sayili Bilgi Edinme Gergek ve tlzel Ulasim Elektronik posta 15 glin
Hakki Kanunu kisiler Planlama ve
Rayli Sistem
Daire Bsk.
UKOME Karari ve/veya Deniz Yolu ile Yapilacak UKOME Karari Ulasim 1- Denize Elveriglilik Belgesi UKOME Karari
Liman Isletici Gorlst Duzenli Seferlere Dair ile Hat izni Planlama ve 2- Tonilato Belgesi verilmesi
(EK-3) velveya Deniz Yénetmelik ile Deniz Yolu ile | Almak isteyen; Rayli Sistem 3- Gemi Sicil Belgesi veya (Onaylanan
Motorlari Gegici Calisma | Yapilacak Dizenli Seferlere Tizel Daire Bsk. Baglama Kutiugu Ruhsatnamesi | Kararinin Daire
Ruhsatnamesi Verilmesi Dair Yénetmelige iligkin Kisiler 4- Klas Belgesi (Klasli ise) Baskanhigimiza
Uygulama Talimati 5- Ticaret/Faaliyet izin Belgesi Ulasmasindan
6- Gemi Sefer Programi sonra ) 10 Glin
7- Ucret Tarifesi
8- Vekaletname (var ise) Ruhsat
9- Imza Sirkiileri Verilmesi
10-Ruhsatname Bedeli Odeme (Onaylanan
Dekontu (Ruhsata Tabi ise) UKOME
Kararinin
‘Gerekmesi
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halinde’ Daire
Bagkanligimiza
Ulasmasi ve
Ruhsat Ucreti
Yatiriimasindan
sonra)
10 glin

Liman isletici
Gorusu Ek-3
(Onaylanan
UKOME
Kararinin
‘Gerekmesi
halinde’ Daire
Baskanhgimi
za
Ulasmasinda
n sonra) 10
gln

Blyuksehir Belediye
Bsk. adina gelen tim
evraklarin kabull, kaydi,
havale edilmesi ve ilgili
birimlere dagitiimasi

1- Tebligat Kanunu

2- Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve
esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Kamu kurum ve
kuruluglari

Yazi Isleri ve
Kararlar Daire
Bsk.

1-

Kamu kurum ve
kuruluslarindan belediyenin
ilgili birimlerine dagitimi
yapillmak Uzere Posta, Elden
veya Kayitl Elektronik Posta ve
Elektronik Tebligat ile ulasan
resmi evraklar.

10 Dakika

Vatandaslarin dilekge ile
basvurularinda
Blyuksehir Belediye
Encuimen Kararlarinin

1- Bilgi Edinme Hakki
Kanunu,

2- Dilekge Hakkinin
Kullaniimasina Dair
Kanun.

Ozel ve
tizel kisiler

Yazi isleri ve
Kararlar Daire
Bsk.

Dilekge kanunu ile belirlenmis
sekil sartlarini tasiyan dilekge
ile dogrudan Encimen Sube

Mudurlagune yapilan basvuru

15 Dakika
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ilgili mevzuatlar 2- Hizmet bedelinin yatirildigini
kapsaminda sunulmasi gOsterir makbuz
Kurum Arsivinden evrak 1- Bilgi Edinme Hakki Kamu kurum ve Yazi igleri ve 1- Dilekge kanunu ile belirlenmis 1 Gin
istemi Kanunu, kuruluslari ile Kararlar Daire sekil sartlarini tasiyan dilekgce
2- Dilek¢e Hakkinin Ozel ve Tizel Bsk. ile dogrudan Arsiv Sube
Kullanilmasina Dair Kisiler Mudurligiane yapilan basvuru
Kanun
Vatandaslarin dilekge ile | 1- 5393 Sayili Belediye Ozel ve Yazi igleri ve 1- Dilekg¢e kanunu ile belirlenmis 15 Dakika
basvurularinda Kanunu tlzel kigiler Kararlar Daire sekil sartlarini tagiyan dilekge
kesinlesmis ve yurirlige | 2- Bilgi Edinme Hakki Bsk. ile dogrudan Meclis Sube
girmis olan Blyulksehir Kanunu Mudurligiane yapilan basvuru
Belediye Meclis Kararlari | 3- Dilek¢e Hakkinin 2- Hizmet bedelinin yatirildigini
ile komisyon raporlari ve Kullaniimasina Dair gOsterir makbuz
meclis galismalari Kanun
kapsamindaki diger 4- Belediye Meclisi Calisma
dokiimanlarin ilgili Yonetmeligi
mevzuatlar kapsaminda
sunulmasi
Makineli Kazi Yetki AYKOME Yoénetmeliginde Yol Yapim 3 gln
Belgesi Diizenlemesi Makineli Kazi Yetki Belgesi Bakim ve
Dizenlenmesi hakkinda Onarim Daire
herhangi bir gérev ve Bsk.
sorumluluk
bulunmamaktadir.
Yapim isleri Genel Yol Yapim iigili Mevzuatta Yer Alan Belgeler 30 gun
Sartnamesinin 40. Maddesi Bakim ve
Onarim Daire
Bsk.
Teknik Altyapi Bedelinin 5216 Sayih Blylksehir - Altyapi kurum Yol Yapim - Basvuru Belgesi 15 Giln
hesaplanip tahakkuk Belediye Kanunu 8. ve Kuruluslari Bakim ve - lletisim Bilgileri

edilmesi

Maddesine 26199 Sayih
Blyuksehir Belediyeleri

- Vatandaslar

Onarim Daire
Bsk.
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koordinasyon Enerji Miisadesi ve krokisi Ozel
Yonetmeliginin 27. Durumlarda diger ilgili kurumlarin
Maddesine 7099 Sayili izin belgeleri
Yatirim ortaminin
lyilestirilimesine dair
kanunun 10. Maddesi
BlyuUksehir Belediyesi 1- Buylksehir Belediyesi - Vatandas Zabita Daire 1- Dilekge (varsa dilekce ekleri), 5 gln
yetki ve sorumluluk Gelir Tarifesi - Kamu kurum Bsk. Talep onaylanirsa;
alanlarinda guni birlik ve kurulusglari, 2- Odeme makbuzu
yapilacak isgaliye stant - Dernekler
izin verilmesi - Siyasi Patrtiler.
Vatandaslarin, kamu 1- 5393 Sayili Belediye - Vatandaslar, Zabita Daire 1- Dilekge (varsa dilekge ekleri), 2 gin
kurum ve kuruluslarinin Kanunu, - Kamu kurum ve | Bsk. 2- E-posta.
zabitayi ilgilendiren 2- 5216 Sayih Blytksehir kuruluslari,
konularda yapmis Belediyesi Kanunu, - Dernekler,
olduklari sikayet 3- 26490 Sayil Belediye
basvurularinin Zabita Yonetmeligi.
degerlendirilmesi
1. Sinif Gayri Sihhi 1- 5216 sayili Blyuksehir isletmeciler Zabita Daire 1- Gayrisihhi miessese agma 5 gln
muesseseler igcin Agma Belediyesi Kanunu Bsk. ruhsati basvuru/beyan formu

ve Calisma Ruhsati
Dizenlenmesi

(Madde:7),

2- 6360 sayili Kanunun ilgili
maddeleri,

3- isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:21).

2- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmisg),

3- Kira s6zlesmesi,

4- imza sirkileri,

5- Yapi kullanma izin belgesi,

6- Yapi kullanma izin belgesine
esas mimari proje,

7- Karayolu trafik guvenligi,
gerektiren igyeri ise gerekli izin
itfaiye raporu gerektiren igyeri
ise itfaiye raporu,
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8- CED olumlu belgesi veya CED

gerekli degildir belgesi (CED
yonetmeligi kapsaminda olan
tesisler igin).

9- Cevre izni veya gevre izin ve

lisans belgesi.

10- Kapasite raporu,
11-1/5000 &lcekli onayh imar

plani érnekleri (glncel olacak),

12-1/1000 olcekli onayh imar

plani érnekleri (gtncel
olacak),

13- Sorumlu mudur beyannamesi,
14- Cevre kirlenmesini dnlemek

amaciyla alinacak tedbirlere
ait kirleticilerin nitelik ve
niceligine gére hazirlanmis
proje ve agiklama
raporlari(Cevresel Etki
Degerlendirmesi olumlu
belgesi ve raporu olan tesisler

icin),

15-ilan ve reklam vergisi

mdracaat yazisi,

16- Sehir sebeke suyu

bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile
suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu
(Cevresel Etki
Degerlendirmesi olumiu
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belgesi ve raporu olan tesisler
icin),

17- BASKIi isyeri agma ve ¢alisma

ruhsati gorus belgesi,

18- is giivenligi uzmani

sdzlesmesi,

19- isyeri hekimi sdzlesmesi,
20- Calisanlara ait beyan formu,
21-Butun igyerlerinden risk analizi,

acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina
dair belge, “is Saghg: ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”

2. ve 3. sinif gayri sihhi
miesseseler igin agma ve
calisma ruhsati
dizenlenmesi

1- 5216 sayili Bluyuksehir
Belediyesi Kanunu
(Madde:7),

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

3- Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:23).

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1-

Gayristhhi miiessese agma
ruhsati bagvuru/beyan formu
(FORM-2),

Tapu kayit sureti (1 ay iginde
alinmig)- kira sdzlesmesi,
imza sirkdleri,

Yap! kullanma izin belgesi,
Yapi kullanma izin belgesine
esas mimari proje,

Karayolu trafik givenligi
gerektiren igyeri ise gerekli izin,
itfaiye raporu gerektiren isyeri
ise itfaiye raporu,

CED olumlu belgesi veya CED
gerekli degildir belgesi (CED
yonetmeligi kapsaminda olan
tesisler igin),

5 gln
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9- Cevre izni veya gevre izin ve
lisans belgesi,

10-BASKi isyeri agma ve calisma
ruhsati goérus belgesi,

11-Calisanlara ait beyan formu,

12-BASKIi Genel Midiirligu
“Borcu Yoktur” yazisi,

13-ilan ve reklam vergisi miiracaat
yazisl,

14-Batun igyerlerinden risk analizi,
acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina
dair belge, “is Saglig ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”.

Sihhi Miesseselere
isyeri Acma ve
Calisma Ruhsati
Dizenlenmesi

1- 5216 sayili Baylksehir
Belediyesi Kanunu
(Madde:7),

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

3- Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:6-3)

Zabita Daire
Bsk.

1- Sihhiisyeri agma ve galisma
ruhsati basvuru/beyan formu
(FORM-1),

2- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmig) - kira sdzlesmesi,

3- imza sirkiileri,

4- Kat milkiyeti kanununa tabi ise
alinmasi gereken izin,

5- Ozel yapi seklini gerektiren
isyeri ise gerekli izin (yapi
kullanma izin belgesi),

6- Karayolu trafik gtvenligi
gerektiren isyeri ise gerekli izin
(gegcis yolu izin belgesi),

7- ltfaiye raporu gerektiren ig
yerleri igin itfaiye raporu,

8- Ustalik belgesi,

9- Caliganlara ait beyan formu,

15 glin
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10-Cesitli alkol ve tatln

mamullerinin satisinda
bulunmak isteyen igletmeler
tarafindan hazirlanmis isyerinin
orgln egitim kurumlart,
dershaneler, 6grenci yurtlari,
ibadethanelere olan
mesafelerini belirten dlgim
krokisi,

11-BASKIi Genel Mudurlig

12-ilan ve reklam vergisi miiracaat

“Borcu Yoktur” yazisi,

yazisl,

13-Butun igyerlerinden risk analizi,

acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina
dair belge, “is Saghg: ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”.

Umuma Agik
istirahat ve Eglence
Yerleri icin Agma ve
Calisma Ruhsati
Duzenlenmesi

1- 5216 sayili Buyuksehir
Belediyesi Kanunu
(Madde:7),

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

3- isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:32).

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

Sihhi igyeri agma ve calisma
ruhsati basvuru/beyan formu
(FORM-1),

Tapu kayit sureti (1 ay iginde
alinmig)- kira sdzlesmesi,
imza sirkdleri,

Kat mulkiyeti kanununa tabi ise
alinmasi gereken izin,

Ozel yapi seklini gerektiren
isyeri ise gerekli izin (yapi
kullanma izin belgesi),
Karayolu trafik gtvenligi
gerektiren igyeri ise gerekli izin
(gegcis yolu izin belgesi),

15 glin
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7- Itfaiye raporu gerektiren
isyerleri igin itfaiye raporu,

8- Ustalik belgesi,

9- Mesul midir beyannamesi,

10- Umuma agik istirahat ve
eglence yerinde galisacak
personel hakkinda kimlik bilgisi
ile adli sicil ve bulasici hastalgi
bulunmadigina dair
beyanname,

11- Calisanlara ait beyan formu,

12- BASKI Genel Middirliigii
“Borcu Yoktur” yazisi,

13- ilan ve reklam vergisi miiracaat
yazisl,

14- Cesitli alkol ve ttln
mamullerinin satiginda
bulunmak isteyen igletmeler
tarafindan hazirlanmis isyerinin
orgln egitim kurumlari,
dershaneler, 6grenci yurtlari,
ibadethanelere olan
mesafelerini belirten dlgim
krokisi,

15- Batun igyerlerinden risk analizi,
acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina dair
belge, “Iis Sagligi ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname
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Akaryakit ikmal istasyonu | 1- 5393 sayili Belediye isletmeciler Zabita Daire 1- Gayrisihhi miessese agma 5 gln
icin agma ve calisma Kanunu (Madde:80), Bsk. ruhsati bagvuru/beyan formu

ruhsati dizenlenmesi

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

3- isyeri Acma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:23).

(FORM-2),

2- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmig)- kira s6zlesmesi,

3- imza sirkiileri,

4- Yapi kullanma izin belgesi,

5- Yap! kullanma izin belgesine
esas mimari proje,

6- Karayolu trafik guvenligi
gerektiren isyeri ise gerekli izin,

7- ltfaiye raporu,

8- Numarataj belgesi / numarataj
bilgilerini gbsteren yazi,

9- Cevre izni veya g¢evre izin ve
lisans belgesi,

10-BASKI Genel Miidurliigi isyeri
agma ve ¢alisma ruhsati gorus
belgesi,

11-1/5000 olcekli onayh imar plani
ornekleri (gtincel olacak),

12-1/1000 &lcekli onayh imar plani
ornekleri (gtincel olacak),

13-TS 12820 hizmet yeterlilik
belgesi,

14-Akaryakit bayilik s6zlesmesi,

15-Tehlikeli maddeler ve tehlikeli
atiklar zorunlu sorumluluk
sigorta poligesi,

16-is glivenligi uzmani s6zlesmesi,

17-isyeri hekimi s6zlesmesi,

18-Calisanlara ait beyan formu,
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19-BASKI Genel Mudurligi

“Borcu Yoktur” yazisi

20-ilan ve reklam vergisi miiracaat

yazisl,

21-Batdn igyerlerinden risk analizi,

acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina dair
belge, “Is Saglig ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”,

22-Devir s6zlesmesi.

Akaryakit ve LPG (otogaz)
ikmal istasyonu i¢in agcma
ve galisma ruhsati
dizenlenmesi

1- 5393 sayili Belediye
Kanunu (Madde:80),

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

3- Isyeri Agma ve Calisma
iliskin Yonetmelik
(Madde:23).

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1-

Gayristhhi miiessese agma
ruhsati bagvuru/beyan formu
(FORM-2),

Tapu kayit sureti (1 ay iginde
alinmig) kira s6zlesmesi,

imza sirkileri,

Yap! kullanma izin belgesi,
Yap! kullanma izin belgesine
esas mimari proje,

Karayolu trafik guvenligi
gerektiren igyeri ise gerekli izin,
itfaiye raporu,

Numarataj belgesi / numarataj
bilgilerini gdsteren yazi,

Cevre izni veya cevre izin ve
lisans belgesi,

10-BASKIi Genel Mudurliigi isyeri

agma ve ¢alisma ruhsati gorus
belgesi,

11-1/5000 6lgekli onayli imar plani

ornekleri (glncel olacak),

5 gln
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12-1/1000 &lcekli onayh imar plani
ornekleri (guncel olacak),

13-TS 11939 Hizmet Yeterlilik
Belgesi,

14-TS 12820 Hizmet Yeterlilik
Belgesi,

15-Akaryakit ve LPG bayilik
sOzlesmesi,

16-Is glivenligi uzmani sdzlesmesi,

17-isyeri hekimi sézlesmesi,

18-Tehlikeli maddeler ve tehlikel
atiklar zorunlu sorumluluk
sigorta poligesi,

19-LPG sorumlu midir belgesi,
LPG sorumlu muduar
s6zlesmesi, LPG yetkili
personel belgeleri,

20-Calisanlara ait beyan formu,

21-BASKI Genel Midurlugu
“Borcu Yoktur” yazisi,

22-illan ve reklam vergisi miracaat
yazisl,

23-Batun igyerlerinden risk analizi,
acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina
dair belge, “is Sagligi ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”,

24-Devir s6zlesmesi

LPG (otogaz)

ikmal istasyonu igin Agma
ve Calisma Ruhsati
Duzenlenmesi

1- 5393 sayi  Belediye
Kanunu (Madde:80),

2- 6360 sayil Kanunun ilgili
maddeleri,

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1- Gayrisihhi miiessese acma
ruhsati bagvuru / beyan formu
(FORM-2),

5 gln
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3- isyeri Agma ve Calisma

Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:23).

2- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmig) - kira s6zlesmesi,

3- imza sirkiileri,

4- Yapi kullanma izin belgesi,

5- Yapi kullanma izin belgesine
esas mimari proje,

6- Karayolu trafik guvenligi
gerektiren igyeri ise gerekli izin,

7- ltfaiye raporu,

8- Numarataj belgesi / numarataj
bilgilerini gdsteren yazi,

9- Cevre izni veya gevre izin ve
lisans belgesi,

10-BASKI Genel Miidirliigi isyeri
acma ve galisma ruhsati
g6rius belgesi,

11-1/5000 olgekli onayh imar plani
ornekleri (gtincel olacak),

12-1/1000 &lcekli onayh imar plani
ornekleri (gtincel olacak),

13-TS 11939 Hizmet Yeterlilik
Belgesi,

14-LPG bayilik s6zlesmesi,

15-Tehlikeli maddeler ve tehlikeli
atiklar zorunlu sorumluluk,
sigorta poligesi,

16-is glvenligi uzmani sézlesmesi,

17-isyeri hekimi sdzlesmesi,

18-LPG sorumlu mudur belgesi,

19-LPG sorumlu mudur
sozlesmesi, LPG yetkili
personel belgeleri,

20-Caliganlara ait beyan formu,
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21-BASKIi Genel Mudiirligi
“Borcu Yoktur” yazisi,

22-ilan ve reklam vergisi miracaat

yazisl,

23-Batdn igyerlerinden risk analizi,

acil durum eylem plani ve

personel egitimi yapildigina

dair belge, “is Saglig ve

Guvenliginin Saglanmasi

Hakkinda Beyanname”,
24-Devir s6zlesmesi.

Hafta tatili calisma ruhsati
dizenlenmesi

394 Sayih Hafta Tatili
Hakkinda Kanun

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1- Hafta tatili calisma ruhsati
beyan formu,

2- Isyeri agma ve calisma ruhsati
ornegi

5 gln

Otoparklar igin
Acma ve Calisma
Ruhsati Dizenlenmesi

1- 5216 sayili Buylksehir

Belediyesi Kanunu
(Madde:7),

2- 6360 sayili Kanunun ilgili

maddeleri,

3- Otopark yonetmeligi,
4- Isyeri Acma ve Calisma

Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:6-
13).

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1- Sihhiisyeri agma ve galisma

ruhsati basvuru / beyan formu,

2- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmig)- kira s6zlesmesi
(hisseli olmasi halinde
hissedarlarin
muvafakatnameleri),

3- imza sirkiileri,

4- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise

alinmasi gereken izin,

5- Yapi kullanma izin belgesi
(kapali otoparklar icin),

6- UKOME izni (acik otoparklar
icin),

7- ltfaiye raporu gerektiren
isyerleri icin itfaiye raporu,

3 gln
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8- Numarataj belgesi / numarataj
bilgilerini gdsteren yazi,

9- Vaziyet plani (ara¢ giris ¢ikisl,
park yerleri, LPG - motosiklet
engelli araci yerleri belirtilecek),

10- isletmeci ve calisacak
personellere ait adli sicil
kayitlari+ 1 adet fotograflari,

11- Her turlu hasara kargi yapiimig
olan zorunlu sigorta poligesi,

12- Calisanlara ait beyan formu,

13- BASKI Genel Midiirliigii
“Borcu Yoktur” yazisi,

14- llan ve reklam vergisi
miracaat yazisi,

15- Butun igyerlerinden risk analizi,
acil durum eylem plani ve
personel egitimi yapildigina
dair belge, “is Sagligi ve
Guvenliginin Saglanmasi
Hakkinda Beyanname”.

1.sinif gayrisihhi
miessese yer segimi ve
tesis kurma izni verilmesi

1- 5216 sayili Blyuksehir
Belediyesi Kanunu
(Madde:7),

2- 6360 sayili Kanunun ilgili
maddeleri,

3- Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik (Madde:32).

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1- Dilekge,

2- Gayrisihhi miessese acma
ruhsati basvuru/beyan formu
(Ornek-2),

3- Tapu kayit sureti (1 ay icinde
alinmig)- kira sdzlesmesi,

4- imza sirkileri,

5- 1/200 olgekli vaziyet plani,

6- 1/5000 olgekli onayh imar plani
ornekleri (1 ay iginde alinmig),

7- 1/1000 olgekli onayh imar plani
ornekleri (1 ay icinde alinmig),

15 glin

51
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8- CED olumlu belgesi veya CED
gerekli degildir belgesi ( CED
yonetmeligi kapsaminda olan
tesisler igin),

9- Cevre kirlenmesini dnlemek
amaciyla alinacak tedbirlere ait
kirleticilerin nitelik ve niceligine
g6re hazirlanmig proje ve
aciklama raporlari,

10- Sehir sebeke suyu
bulunmayan yerlerde icme ve
kullanma suyunun hangi
kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal
analiz raporu.

Canh Muzik hizmeti
sunmay!i planlayan
isletmelerin uygunluk
onayl ve izin belgelerinin
hazirlanmasi

1- Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina lligkin
Yonetmelik

isletmeciler

Zabita Daire
Bsk.

1- Canli miuzik izin belgesi
basvuru formu,

2- Cevresel guriltl seviyesi
degerlendirme raporu,

3- Isyeri agma ve calisma ruhsati
ornegi.

5 gln

Toptanci Hal Kompleksi

icerisinde ve ilge toptanci

haller igerisinde bos
bulunan veya bosalan is

yerlerinin kiraya verilmesi

veya kiracilik haklarinin
baska mukelleflere devri

1- 5957 sayili Hal Kanunu,

2- Toptanci Hallerin
Yénetim ve isleyisi
Hakkindaki Yonetmelik,

3- Toptanci Hal Sube
Mudurliaga Gorev ve
Calisma Yoénetmeligi

Komisyoncu ve
tlccar esnaflar

Zabita Daire
Bsk.

1- Kira devir s6zlesmesi,

2- Dilekge,

3- T.C. kimlik beyani,

4- Oda sicil kaydi-faaliyet belgesi,

5- Ek-3 formu,

6- Sabika kaydi,

7- Vergi kayd,

8- Taahhutname,

9- “Borcu yoktur” yazisi,
Sirket ise;

10- imza sirkdileri,

10 glin

52
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11- Sirket ana s6zlesmesi,
12- Ticaret sicil gazetesi,
Vefat veya hastalik, yaghhk
halinde;
13- Vefat halinde kanuni
mirasgilarin anlastigini
gOsterir noter onayli belge ve
veraset ilami,
14- Hastalik ve yaslilik halinde
(tam tesekkulli saglik raporu).
Kurumlarin veya 1- AYKOME Yonetmeligi - Altyap!i Zabita Daire 1- Dilekge, 3 gun
vatandasglarin talepleri 2- Belediye Gelir Tarifesi kurumlari ile Bsk. 2- Insaat ruhsati veya capi,
dogrultusunda, kesif Ozel ve tizel 3- Ustalik belgesi,
sonucu uygunluk kisiler 4- ligili kurum onayl kroki,

incelenerek kazi ruhsati
didzenlenmesi

5- Odeme makbuzu

53




